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Kurs-Nr.  V 1 
 
Termin       6 bis 8.  März 2023 (Achtung: Der Kurs 11.2 geht bis  
       9. März 

(eine Anreise am Vorabend ist möglich, bitte auf der Anmeldung 
vermerken; kann nur bis zum Anmeldeschluss nachgemeldet werden (!)  
Kostenanteil: 85,00 € -  

  
- 

 ____________________________________________________________ 
 
 
Gruppe 11.1  Grundkurs Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen  
    
 Schwerpunkte der Gruppe sind: 

• Einführung in das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen mit 
Haushaltssystematik (Sachbuchbereiche, Sachbucharten, Ordentlicher 
Haushalt, Vermögenshaushalt; Bausteine und Kostenstellen – 
Baubücher) 

• Der Haushaltsplan und die Ausführung des Haushaltsplanes 

• Rechnungsführung mit Zeitbuch und Sachbuch, auch Zusammenwirken 
zwischen örtlichen Kirchenpflegen und Verwaltungsstellen 

• Die Rechnung in den verschiedenen Sachbucharten; Ordentlicher 
Haushalt u. Vermögenshaushalt in der Sollbuchführung; Nachweis der 
Bestände für Vorschüsse / Verwahrungen sowie der 
Vermögensbestände 

 
 

Zu den jeweiligen Themen werden die Bestimmungen der 
Haushaltsordnung und anderer relevanter Gesetze herangezogen. 
Buchungsbeispiele verdeutlichen die Fortbildungsinhalte. 
 
Zielgruppe: 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die neu im Bereich „Finanzwesen“ 
arbeiten und Mitarbeitende, die sich die rechtlichen Grundlagen im Bereich 
der täglichen Arbeit im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 
aneignen wollen. 

 
Referentin Martina Mader-Sorg, KVSt Tübingen 
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Gruppe 11.2  Aufbaukurs  
 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen  
 6. bis 9. März 2023 | 4-tägig (!) 
 
 Schwerpunkte der Gruppe sind: 

• Schwierige Buchungen wie z.B. Abwicklung von Schuldaufnahmen, 
Tilgungen, Geldanlagen 

• Bildung von Resten zur Kassen- und Rechnungsabgrenzung – 
Übertragung von Mitteln durch Haushaltsreste; die unterschiedlichen 
Arten von Resten 

• Die Sachbuchart 8 (Vorschüsse/Verwahrungen) und der 
Jahresabschluss 

• Die Sachbuchart 9 mit dem Nachweis der Vermögensbestände – 
Zusammenwirken Vermögenshaushalt und Sachbuchart 9 

• Gruppenkassen, Darstellung als Bestand 

• Finanzierung von Anschaffungen und Darstellung  

• Gebäude und Rücklagen, Substanzerhaltungsrücklage, 
Vermögensgrundstock 

• Der Jahresabschluss: gesetzliche Vorgaben, Vorgehensweise und 
Berechnungen für erforderliche Abschlussbuchungen 

• Der Jahresabschluss in der Software Navision (Abläufe und Teilschritte 
in der softwareseitigen Durchführung) -Schwerpunkt am 4. Tag  

 
Zielgruppe: 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die für die Sachbuchführung umfassende 
Kenntnisse erlangen wollen und Mitarbeitende, die bei einem 
Jahresabschluss mitarbeiten oder diesen selbständig erstellen 

 
Referent: Rolf Seemann, Kirchenpflege Eberdingen  
 
Anmeldeschluss: 6. Februar 2023 
 
Anmeldung   Ev. Oberkirchenrat  
  Melanie Scaramuzzino 
  Tel.: 0711 2149818 
  E-Mail: vvm-fortbildung@elk-wue.de 
 
 
Tagungsbeitrag: 525,00 € (im Einzelzimmer) Kurse 11.1  
                         600,00 € (im Einzelzimmer) Kurs 11.2 (vier Seminartage)  
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Kurs-Nr. V 2 
 
Termin  6. – 8. November 2023 (Achtung: der Kurs 11.2 geht bis  

9. November) 
(eine Anreise am Vorabend ist möglich, bitte auf der Anmeldung notieren; 
kann nur bis zum Anmeldeschluss nachgemeldet werden (!) Kostenanteil: 
85,00 €) 
 

  Ort: Ev. Tagungsstätte Bad Boll, Akademieweg 11, 73087 Bad Boll 
  
  -die Zuordnung erfolgt entsprechend der Anmeldungen zu den 
   einzelnen Gruppen! - 
  
 
 
 ____________________________________________________________ 
 
 
Gruppe 11.1  Grundkurs Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen  
    
 Schwerpunkte der Gruppe sind: 

• Einführung in das Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen mit 
Haushaltssystematik (Sachbuchbereiche, Sachbucharten, Ordentlicher 
Haushalt, Vermögenshaushalt; Bausteine und Kostenstellen – 
Baubücher) 

• Der Haushaltsplan und die Ausführung des Haushaltsplanes 

• Rechnungsführung mit Zeitbuch und Sachbuch, auch Zusammenwirken 
zwischen örtlichen Kirchenpflegen und Verwaltungsstellen 

• Die Rechnung in den verschiedenen Sachbucharten; Ordentlicher 
Haushalt u. Vermögenshaushalt in der Sollbuchführung; Nachweis der 
Bestände für Vorschüsse / Verwahrungen sowie der 
Vermögensbestände 

 
 

Zu den jeweiligen Themen werden die Bestimmungen der 
Haushaltsordnung und anderer relevanter Gesetze herangezogen. 
Buchungsbeispiele verdeutlichen die Fortbildungsinhalte. 
 
Zielgruppe: 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die neu im Bereich „Finanzwesen“ 
arbeiten und Mitarbeitende, die sich die rechtlichen Grundlagen im Bereich 
der täglichen Arbeit im Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen 
aneignen wollen. 

 
Referent Rolf Seemann, Kirchenpflege Eberdingen 

 
 

Gruppe 11.2  Aufbaukurs  
 Haushalts-, Kassen- und Rechnungswesen -jetzt 4-tägig 
 6. – 9. November | 4-tägig (!) 
 
 Schwerpunkte der Gruppe sind: 

• Schwierige Buchungen wie z.B. Abwicklung von Schuldaufnahmen, 
Tilgungen, Geldanlagen 
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• Bildung von Resten zur Kassen- und Rechnungsabgrenzung – 
Übertragung von Mitteln durch Haushaltsreste; die unterschiedlichen 
Arten von Resten 

• Die Sachbuchart 8 (Vorschüsse/Verwahrungen) und der 
Jahresabschluss 

• Die Sachbuchart 9 mit dem Nachweis der Vermögensbestände – 
Zusammenwirken Vermögenshaushalt und Sachbuchart 9 

• Gruppenkassen, Darstellung als Bestand 

• Finanzierung von Anschaffungen und Darstellung  

• Gebäude und Rücklagen, Substanzerhaltungsrücklage, 
Vermögensgrundstock 

• Der Jahresabschluss, gesetzliche Vorgaben, Vorgehensweise und 
Berechnungen zum Abschluss 

• Der Jahresabschluss in der Software Navision (Abläufe und Teilschritte 
in der softwareseitigen Durchführung) -Schwerpunkt am 4. Tag  

 
Zielgruppe: 
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter, die für die Sachbuchführung umfassende 
Kenntnisse erlangen wollen und Mitarbeitende, die bei einem 
Jahresabschluss mitarbeiten oder diesen selbständig erstellen 

 
Referent: Manuel Lutz, Kirchliche Verwaltungsstelle Ludwigsburg 
   
 
Anmeldung   Ev. Oberkirchenrat  
  Melanie Scaramuzzino 
  Tel.: 0711 2149818 
  E-Mail: vvm-fortbildung@elk-wue.de 
 
 
Anmeldeschluss: 6. Oktober 2023 
 
 
Tagungsbeitrag: 525,00 € (im Einzelzimmer) Kurse 11.1  
                         600,00 € (im Einzelzimmer) Kurs 11.2 (vier Seminartage)  

    
 
 
 
 
 
 


